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Rôle du Secrétaire et du trésorier du 

CSE 

Quels rôles ? 

Quels moyens ? 

PROGRAMME (1 JOUR) 

Les principales problématiques liées au 

fonctionnement du CSE 
• Bureau du CSE (Secrétaire et Trésorier) 

• Prise de décisions et votes 

• Convocation et ordre du jour 

• Conduite des débats, procès-verbal de réunion 

• Moyens de communication 

• Vote des élus 

• Règlement intérieur du CSE 
 

Les Budgets du CSE 
• Les budgets du CSE 

• Les dépenses liées au fonctionnement 

• Frais de déplacement des élus 

• Les règles comptables du CSE 

• Documents comptables et rapport de gestion du CSE 
 

La gestion des œuvres sociales 
• Définition 

• Bénéficiaires et justificatifs associés 

• Choix des activités 

• Exemples d’activités et points de vigilance associés 

• Gestion des contrats avec des prestataires  

• Assurances du CSE  

• Relation avec l’Urssaf 

 
 
 

Retrouvez toutes nos formations sur www.formaval-91.fr   
Organisme de formation enregistré sous le n°11910808191, agréé pour la formation économiques des élus de CSE en préfecture d’Ile-de-France 

Objectifs 

Comprendre les 

 

d’action 


